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第八课 查点考勤



通常，我们熟悉的“课堂点名”的情形如下：

• 教师：王小东。

• 学生A：到！

• 教师：陈小月

• 学生B：到！

• 教师：……



有没有办法节省查点考勤的时间？

有没有办法在学生做学习准备活动的时候完成查考勤？



我们的目标

• 使点名过程与其他热身作业一体化

• 让老师的授课时间最大化

• 培养学生的责任心与时间观念



该怎么做呢？

让我们先看看其他老师的案例——



莎拉老师的困境

• 不但上课要点名，还需要统计孩子们是不是在学校里

用餐，一件又一件事，占用了很多时间

• 点名和统计用午餐的时候，总是乱糟糟的



莎拉老师的努力

创立程序 讲解程序 演练程序 强化

程序



创立程序

给每一位学生制
作姓名卡

将姓名卡贴在公
告板或学生的柜

子上

准备两个篮筐，
一个贴“在家用
餐”，一个贴
“在校用餐”

把两个篮筐放在
柜子、桌子或书
架等固定位置

教授学生新的程
序

要求值日生在放
学后把姓名卡重
新放回公告板上



莎拉老师的努力

创立程序 讲解程序 演练程序 强化



讲解程序

孩子们，你们每天早上进入教室后的第一件事——

取下自己的
姓名卡

将姓名卡放
入相应的篮

筐中

坐到座位上
开始做热身

作业

• 解释这件事的重要性

• 解释规则：

 说明姓名卡和篮筐的位置

 不能代取，在公告板上剩

下的姓名卡就是缺勤者



莎拉老师的努力

创立程序 讲解程序 演练程序 强化



演练程序

• 选出学生展示程序

• 让他们排队进入教室

• 引导他们找到自己的姓名卡并放在合适的午餐篮中

• 提醒他们，一旦坐在座位上，就立即开始热身作业

• 坐好之后，向学生演示如何统计考勤和午餐人数

• 表扬正确完成程序的学生

• 让学生轮流展示程序，直到大家都熟记在心



莎拉老师的努力

创立程序 讲解程序 演练程序 强化



强化 一天结束的时候“提醒”

第二天早上迎接学生的时候“提醒”

如果有人忘了，走到他面前提
醒，让他照着做，并及时表扬



贝姬老师的努力
我来了——现在我该做什么？

• 在进入乐队练习室之前，请阅读大厅中的公告栏

• 取下你的姓名，并放入恰当的文件袋

• 取出乐器、乐谱和其他用品

• 查看公告，了解一天的安排

• 准备好，7:50开始彩排

130名学生！



现在，您有点感觉了吗？

不妨自己试一试？



本节要点与任务
新英才
4V课堂

1. 莎拉老师和贝姬老师程序中的关键点是什么？

2. 你的任务：为自己的学生设置考勤的程序。



推荐阅读
新英才
4V课堂

1. 约翰.哈蒂《可视化学习》

2. 《卓越课堂管理》第86-90页



恭喜您，迈出了通往高效能的第八步



视频内容素材来自于对黄绍裘博士《如何成为高

效能教师》、《卓越课堂管理》等著作，以及卓

越教师网“如何成为高效能教师”培训，仅供学

习和分享使用。
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